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移动端（分为学生端和教师端，若有管理和发布权限，则在移动端 “我的”

菜单出现“管理功能”和“我要发布”按钮）。

1. 入口

学生通过微信公众号“重大青年”功能查询进入“第二课堂”或关注微信公众号

“ 重 大 前 锋 ” 点 击 “ 任 我 行 ” 进 入 “ 第 二 课 堂 ” 。 也 可 访 问 网 址 ：

https://classroom.univteam.com/cqu/进入“重庆大学第二课堂”系统。

2. 登陆方式

1）登陆方式

方法一：输入统一认证号登录系统，密码通常与教务系统一致。

https://classroom.univteam.com/cqu/
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方法二：输入手机号，获取验证码，填写密码。点击“注册”后，进入我的页面。

在弹出的“注册补充”页，补充注册信息。

2）更改密码

在“我的”菜单下点击左上角“设置”，选择修改密码。
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3.常规操作

3.1 修改个人名片

在“我的”页面，点击右上角的设置，再点击“我的名片”进行编辑，可换头像

或是添加成就、能力标签，也可以点击更多信息修改自己的学生信息。

3.2 查看空间页

在“我的”菜单，点击“我的空间”可查看我的空间页。在“我的空间”页可查看

私信、喜欢等信息。

进入空间页：点击任意学生头像，可进入学生空间页，在空间页可查看学生

发表的“故事”。
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3.3 查看消息

在“我的”菜单，消息栏可查看系统通知消息或是学生间的私信消息。

关于私信：在重大圈中点击任意学生头像可进入个人空间页，再点击私信即

可进行私信交流。

3.4 查看课表

学生根据所报课程查看相关课表，明晰上课时间和地
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3.5 如何获取积分

3.5.1 查找并报名活动

1）方式一：直接通过扫描发布者分享的二维码进行课程报名

2）方式二：在“课程菜单”中报名

课程菜单默认是“与我相关”的课程，在课程列表选择相应课程进行报名。选

中“与我相关”可参与报名其他课程。
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3.5.2 课程签到

在第二课堂上报名参加课程成功后，需按时参加课程活动，并用微信扫描签

到表，如果扫描过后提示登陆界面，需退出第二课堂再扫一次，直到提示您已签

到过了为止。

3.6 查看积分状态

在“我的”页面，点击记录认证，查看积分获取状态，包括“课程认证”积分获

取状态、“提交认证”积分获取状态和“学工认证”积分获取状态。
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3.7 生成成绩单

学生在“我的”菜单，点击“成绩单”，再点击“去做一份”即可设置自己的成绩

单显示项目，并可根据需求选择添加制定课程加入成绩单。

4. 成长日志

4.1 个人打卡：

进入“成长日志”页面，可从“强生健体”、“精典阅读”、“家务尽孝”、“专业学
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习”四个主题中任选一主题参加，并通过文字、照片、视频或附件等方式完成打

卡。

4.2 圈子打卡：

点击“创建圈子”，根据提示填写相关信息即可创建。点击“查找圈子”，可选

择感兴趣的圈子加入，即可开始打卡。

4.3 打卡成果：

进入“成长部落”页面可查看圈子里发布的所有成长日志，点击“详细排行榜”

可以查看参与同学的排名情况。
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5. 重大圈

进入“重大圈”页面，可以发布属于自己的第二课堂故事，也可查看所有发布

的动态。

6. 如何创建和管理部落

1）部落创建

在“部落”菜单，点击“全部”在相应部落级别下选择“申请创建”，进入部落“注

册申请”页面，依次填写注册信息，点击“提交申请”即可完成注册。如选择“保存

为草稿”则在“我的”菜单，“我的部落”里边查看草稿。点击“申请记录”按钮，可在

查看自己以往的部落申请记录。
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2）加入部落

在“部落”菜单默认显示“与我相关”的动态，点击“与我相关”按钮，可查看所

有部落动态。另外，点击“显示全部”可查看并加入所有部落。

① 方法一：在“部落”菜单，点击“全部”，在对应部落级别下找到相应部落，

点击“加入”，经由部落主责人审核通过后即可加入。

②方法二：通过扫描部落主页二维码加入

部落负责人可把部落主页二维码分享给学生，学生扫码后，经由管理员审核

通过，即可加入部落。
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3）管理部落

只有部落第一负责人可对部落进行管理。在部落主页，点击右下角管理按钮，

即可进入部落管理页面。

1 部落设置——UI 及部落介绍

部落第一负责人在“管理社团部落”页面，点击“UI 及部落介绍”可设置部落

的基本信息，包括:主题色、LOGO、背景图和简介。
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2 部落设置——设置部落搜索关键词

部落第一负责人在“部落管理”界面，“部落设置”下点击“设置部落搜索关键词”

可以通过部落关键词进行部落查找。

3 成员与权限——审核新成员

部落的第一负责人在“部落管理”页面，点击“审核新成员”，选中新成员，

即可“允许加入”或是“拒绝加入”。
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4 成员与权限——部落成员管理

部落的第一负责人在“部落管理”页面，点击“部落成员管理”，可下载成员表

单；点击“赋予头衔”，可对学生进行头衔编辑。

5 注册信息管理——部落负责人变更申请

部落的第一负责人在“管理部落”页面，点击“部落负责人变更申请”，进行“辞

职”、或是“任命新干事”、“申请更换”、“申请撤职”等相关操作，任命后需要管理

员审核通过。
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⑥物资管理

点击“物资管理”，根据部落组织自身需求添加物资清单及物资管理员。

4）在部落发布动态

部落的正职干部、副职干部、被赋予头衔的成员均可以发布动态。部落负责

人在“管理部落”页面，点击“发布动态”，编辑发布动态详情后，点击“确认发布”

即可发布成功。

5）在部落内发布活动

部落的正职干部、副职干部、被赋予头衔的成员可以发布活动。管理员审核

通过后活动即可显示。部落负责人在“管理部落”页面点击“申请活动”，编辑完活

动详情，点击“发布”，进入到“活动设置”页面，在“活动设置”页面设置报名时间、

表单、权限、人数等具体信息。
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补充：“活动设置”页说明：

设置报名自动开启与截止：需要设置报名自动起止时间，才能开启活动，除

了设置“活动截止”时间外，设置“截止报名人数”也可实现活动时间截止

添加报名表单：可收集报名时的信息，比如报名者手机号、微信号、其他信

息等

设置报名权限：设置“本校师生可报”或是“仅限本组织（部落）成员”可报

每人报名次数：设置报名次数

报名需审核：一旦开启报名需审核，则报名之后需要主责人审核才能报名成

功

隐藏报名表单：一旦开启隐藏报名表单，报名人员名字不会显示在“活动详情”、

“参与名单”列表

6）修改部落内发出的活动

活动发布者进入部落主页，在部落主页点击“管理活动”，进行活动修改和管

理。
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补充“设置活动”页功能

签到管理：下载或分享签到二维码

修改活动信息：对活动详情进行修改

下载报名表：下载报名成员表格

删除活动：对活动进行删除

修改报名时间：修改活动的报名时间等

修改活动设置：修改活动属性及报名限制等

报名审核:按需求对报名人员进行审核等。

提交完结报告:活动结束后提交会议记录等材料。

7. 如何发布二课课程

拥有课程发布权限的人（各学院、组织负责老师及部落第一负责人）会在“我

的”菜单出现“发布课程”按钮，可以发布第二课堂课程。

在“我的”菜单选择“我要发布”，编辑课程详情，包括：背景图片、标题、时

间、地点、发布身份、课程介绍等，编辑完成点击“发布”，进入到“课程设置页”。

在课程设置页：依次选择课程名称、设置报名起止时间、分值、认证方式、报名

范围等，设置完成点“发布”即可。【注：课程需要审核才能发布，需要联系相关

负责老师或中心值班人员，通过后，移动端 “课程”菜单 才能有此项课程的展示】
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补充：“课程设置”页各个功能键

课程名称：选择课程体系

积分设置：发布者得分和参与者得分，分值设定参考相关附件

认证方式：自动认证，勾选签到（可设置签到次数）、评价、或是考评→完

成课程签到评价后自动获得积分；人工认证，管理员管理端审核后通过后方可获

得积分

关于考评设置：编辑完课程详情，在“设置课程”页面，选择认证方式，点击

“考评”，“新建等级”后填写积分，请参照【考评】详细说明

（注：考评等级中可以设置多个等级，考评为不同等级可以获得不同积分，

此处积分不可高于参与者可获得积分）

报名范围：选择可报名的学院或是年级，也可以通过勾选“仅本组织成员可

报名”限定仅所选组织成员，且满足学院年级(下方设置)的成员可报名。

报名表单:即报名表，可以要求填写除名字学院年级信息之外的其他报名信

息，列举以下信息作为参考:联系电话、QQ、邮箱、爱好、特长、学生工作经历

等。

报名与截止：开启自动报名与截止时间，可设置“定时开启”或是“定时截止”

或是按照“截止人数”截止。若不设置此项，则按照课程发布时间，“即刻开启”。



重庆大学第二课堂管理系统学生操作指南

18

8. 如何修改课程详情和设置

在“课程”菜单或是“我的”菜单，“我的课程”中找到我发布的课程，点击进入

课程详情，在课程详情页点击“管理课程”，进入课程管理页面，在课程管理页“编

辑课程详情”或是“修改课程设置”，编辑完成之后点击“发布”即可。

补充 “课程管理页”说明：

回复咨询：对用户的咨询进行回复

回复评价：课程发布者对学生的评价进行回复

报名审核：若在“课程设置”页开启了“报名需审核”需要在此审核报名人，审

核通过后报名人方可报名成功

签到管理：下载签到二维码，可直接将课程签到二维码给大家，大家扫码签

到
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